CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA
DO AMAZONAS

DECISAQO CRO-AM - 01/2023

Dispde sobre a concessao de diarias,
jetons, auxilio
embarque/desembarque, auxilio
representacdo  ajuda de  custo,
gratificacdo especial, critérios para
emissdo de passagens aéreas e da
outras providéncias, fundamentada na
Decisao CFO-01 de 10 de Janeiro de
2023.

O Conselho Regional de Odontologia do Amzonas, no uso de suas atribui¢coes
conferidas pela Lei Federal n? 4.324, de 14 de abril de 1964, regulamentada pelo Decreto
n? 68.704, de 03 de junho de 1971,

Considerando que o Conselho Regional de Odontologia do Amzonas é uma
autarquia federal, criada por lei, tendo por finalidade a supervisao da ética profissional
em todo estado, cabendo-lhe zelar e trabalhar pelo perfeito desempenho ético da
Odontologia e pelo prestigio e bom conceito da profissdo e dos que a exercem legalmente,
além de acompanhar o desenvolvimento e seus reflexos no campo cultural e técnico-
cientifico;

Considerando a vinculagdo legal entre os Conselhos de Odontologia e 6rgaos
das demais esferas e niveis governamentais da Administra¢dao Publica Direta, Indireta,
Autarquica e Fundacional, com entidades cientificas e educacionais no ambito nacional;

Considerando a necessidade de assegurar aos conselheiros adequadas
condi¢cdes para o desenvolvimento de suas incumbéncias;

Considerando que a Lei Federal n? 11.000, de 15 de dezembro de 2004,
expressamente autoriza os Conselhos de fiscalizagdo de profissdes a normatizar a
concessao de didrias, jetons e auxilios de representagao;

Considerando o que dispde o artigo 58, da Lei Federal n? 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, bem como o Decreto n® 5.992, de 12 de dezembro de 2006;

Considerando as recomendacgdes do Tribunal de Contas da Unido, exaradas no
ambito da TC 011.185/2015-5 (Apenso: TC 046.313/2012-5), de 15 de julho de 2016;

Considerando o que dispoe a Decisdao CFO-01/2023;

Considerando a dotacdo de normas que privilegiem ainda maior
aproveitamento dos atos administrativos e dos recursos com base em prerrogativa
publica; e,

Considerando a racionalizacdo de dinheiros obtidos junto a coletividade e dos
procedimentos complementares visando o interesse publico e economicidade dos atos
de gestao,
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DECIDE:

Art. 120 O deslocamento a servico, de conselheiros, por convocagdo ou
designacdo, de conselheiros, membros de comissdes e representacdes, assessores,
colaboradores, convidados e funcionarios, em atividade de interesse do CRO-AM , no
Estado do Amazonas ou fora dele, se regula pelos preceitos estabelecidos na presente
decisao.

Art. 22 Serd considerado deslocamento a servico o afastamento do
beneficidrio do seu domicilio até a localidade onde se desenvolverdo as atividades de
interesse do Conselho Regional de Odontologia do Amazonas.

§ 12 Para o deslocamento ficara condicionada a autorizacdo prévia por um
dos integrantes da diretoria deste Conselho Regional de Odontologia, dirigida a Geréncia
executiva, que ficara responsavel também pela fiscalizagdo do cumprimento da presente
norma.

§ 22. A aprovacao de que trata o § 12 deste artigo podera ser feita por meio de
mensagem eletronica, enviada por e-mail institucional, com cépia aberta para o
integrante da diretoria que tenha autorizado o deslocamento, a qual, depois de impressa,
deve ser juntada ao processo.

Art. 32, A diaria tem por finalidade cobrir despesas de hospedagem,
alimentacao e deslocamento urbano e seus valores tem previsao no Anexo .

§ 1¢. A diaria sera devida por dia de afastamento do domicilio, incluindo-se os
dias de embarque ida e de volta.

§ 22. A autoridade ou servidor fardo jus somente a a metade da diaria nos
seguintes casos:

[. Quando a atividade ndo demandar o pernoite;

[I. No dia do embarque para retorno a sede;

[II. Nos deslocamento acima de cinquenta quildmetros para estradas
pavimentadas e de trinta quilometros, para as ndo pavimentadas , quando envolver
trajeto, dentro da mesma regiao metropolitana, devidamente instituida, desde que entre
municipios ndo limitrofes.

§ 32 Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia
permanente do cargo, o servidor ndo fara jus a diarias.

§ 42 Também ndo fara jus a diarias o servidor que se deslocar dentro da mesma
regiao metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregiao, constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas, ou em areas de controle integrado mantidas com
paises limitrofes.

Art. 42. Na hipotese de viagem internacional o valor da diaria correspondera ao
descrito no Anexo L.
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DO AUXILIO EMBARQUE/DESEMBARQUE

Art. 52 Sem prejuizo da concessdo de didria de que trata o artigo 39, da
presente Decisao, fardo jus ao auxilio embarque/desembarque, conselheiros, membros
de comissdes e representacdes, assessores, colaboradores, convidados e funcionarios.

§1°2. O auxilio embarque/desembarque de que trata o caput deste artigo,
corresponde ao transito do beneficiario, da residéncia ao local de embarque, do local de
desembarque ao hotel ou local das atividades e vice-versa.

§29 Sera pago, apenas, um auxilio embarque/desembarque em cada
deslocamento, mesmo quando os destinos forem diversos.

§3¢. A importancia devida ao auxilio embarque/desembarque correspondera
a 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria prevista para membros de comissdo
vigente, conforme anexo I.

Art. 62. Podera ser admitida, excepcionalmente, mediante a solicitacao formal
do beneficiario, a utilizacao de veiculo terceirizado ou indeniza¢do por deslocamento em
veiculo préprio, considerando a inexisténcia de servico aéreo na localidade e,
subsidiariamente, acaso se apresente a medida, meio mais econdmico aos cofres da
Autarquia.

Paragrafo unico: O reembolso nao configura qualquer espécie de vinculo,
tampouco representa qualquer pagamento de natureza remuneratéria, sendo apenas
uma alternativa utilizada pela Autarquia em face do pequeno numero de carros e
motoristas a disposicao desta.

Art. 72. Para fins de reembolso sera pago o valor correspondente ao techo
entre a residéncia do beneficiado e a cidade para onde for feito o deslocamento em estrita
utilidade para autarquia, mediante prévia autorizacao escrita da Presidéncia do Regional.

Art. 82, Com base de calculo das distancias intermunicipais sera utilizada a
tabela de distancia oficial do governo do Estado do Amazonas.

Art. 92, Serd pago o valor de R$ 1,20/Km (Um real e vinte centavos por
quilometro) e a comprovacdo da participacdo dar-se-a nos moldes da utilizada para
pagamento de didria ou ajuda de custo.

DA EMISSAO DE BILHETES AEREOS

Art. 109. A autorizacdo para emissao do bilhete, quando se tratar de passagem
aérea, devera levar em consideracgdo o horario e o periodo da participagdo do servidor no
evento, a pontualidade, o tempo de translado e a otimizagao do trabalho, visando garantir
condic¢do laborativa produtiva, preferencialmente que antecedam em no minimo 3 (trés)
horas o inicio previsto dos trabalhos ou evento.

Art. 1120 A aquisicdo de bilhetes de passagens aéreas observarj,
preferencialmente, os seguintes critérios:
a) requerimento do proponente e autorizacdo do responsavel,
respectivamente;



CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA
DO AMAZONAS

DECISAO CRO-AM - 01/2023
- continuacao -

b) marcagdo, preferencialmente, com no minimo 10 (dez) dias de
antecedéncia, quando isso ndo ocorrer, devera haver justificativa expressa
e clara que fundamente a necessidade, visto tratar-se de excecao;

c) prioritariamente o voo com percursos de menor durac¢do, evitando-se,
sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

d) quando ndo houver outra possibilidade, existindo escalas e/ou conexdes, o
periodo compreendido entre elas nao podera superar a 3 (trés horas)

e) embarque e desembarque devem estar previstos para o periodo entre sete
e vinte e uma horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam esses
horarios e/ou cidades.

Art. 129 Ndo sdo autorizadas quaisquer alteragdes de percurso, data ou
horario de deslocamento, ressalvada condi¢do imprevisivel, devidamente justificada, de
forma completa, fundamentada e efetivamente clara.

0 JETON

Art. 139, Sera permitido o pagamento de jeton ao conselheiro efetivo ou
suplente que seja convocado para participar de reunides de carater deliberativo, da
diretoria e/ou plenario.

§ 19. O jeton sera pago mensalmente desde que seja comprovada a participacao
do Conselheiro.

§ 22. O Jeton nao podera ser cumulado com outra categoria de Diaria, Meia-
Diaria ou auxilio-representacao.

DO AUXILIO-REPRESENTACAO

Art. 142, O auxilio de representacdo ndao podera ser acumulado com outra
categoria e, sera concedido, quando convocado conselheiro efetivo ou suplente para
realizagdo de representacao honorifica, na localidade de sua residéncia.

DOS PAGAMENTOS E COMPROVACAO

Art. 152 Os pagamentos relativos a concessdao de diarias, auxilio
embarque/desembarque e deslocamentos terrestres, deverdo ser realizados,
preferencialmente, 48 (quarenta e oito) horas antes do efetivo deslocamento.

Art. 162. A prestacao de contas devera ser realizada em ate 48 (quarenta e
oito) horas a partir da realizagdo do evento, encaminhada para o e-mail institucional da
geréncia executiva, observando necessariamente a apresentac¢do do relatdrio de viagens,
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bem como de copias de cartdes de embarque ou declaracdo fornecida pela companhia aérea,
copias das atas de reunides e descri¢do dos trabalhos realizados, consignando dias e horarios.

Art. 179. Recebida a diaria (ou outro beneficio)e ndo realizada a viagem, ou quando
cumprida parcialmente a atividade, devera o beneficidrio proceder a devolucdao do valor
devido ao Conselho Regional de Odontologia, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos,
contados do retorno ou interrup¢do do deslocamento.

Art. 182. A auséncia de quaisquer documentos disciplinados nesta Decisdao impedira
a autorizacdo de concessOes de qualquer natureza. Para atendimento as faltas, devera a
geréncia executiva proceder medidas de saneamento do quadro, submetendo o processo de
concessao a apreciacao da diretoria do Conselho Regional de Odontologia.

Art. 192 O processo de concessao de beneficio que inobservar quaisquer dos
preceitos contidos na presente Decisdo sera considerado irregular e sujeita aqueles que derem
causa, seja beneficiario, seja interveniente no processo, as san¢oes previstas na legislacao.

Art. 202. Os casos omissos serao resolvidos pela diretoria do Conselho Regional de
Odontologia.

Art. 212. Revogadas todas as disposi¢cdes contrarias, além de qualquer outra que
trate sobre concessao de diarias, jetons, auxilios de representacdo e emissao de passagens
aéreas.

Art. 229, Esta decisao entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Manaus (AM), 15 fevereiro de 2023.

José Hugo Cabral Seffair, CD Michele Paschoalotti Lemos, CD
Presidente Secretaria
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ANEXO 1
CATEGORIA DIARIAS DIARIAS INTERNACIONAL | INTERNACIONAL
MUNICIPAIS ESTADUAIS uss USS/€
RS R$

Conselheiros 700,00 1.100,00 470,00 470,00

Membros  de 680,00 865,20 400 400

Comissao e

Convidados

Chefia - 440,00 692,16 320 320

Assessores

Funcionarios 350,00 519,12 240 240

CRO

Auxilio 250,00 550,00 Valor em RS |alor em RS

Embarque e acrescido de  |acrescido de

Desembarque 50% 50%
convertido convertido
para a moeda para a moeda
do pais de |do pais de
destino na data destino na data
do pagamento |do pagamento
das diarias. das diarias.

Indenizagdo 1,48 - -

por KM rodado

(artigo 82)

Jeton do valor 445,00 - -

da diaria

(art.99)

Auxilio 356,00 - -

Representagao
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ANEXO 11

FORMULARIO PARA CONCESSAO DE DIARIAS, JETONS, AUXILIO EMBARQUE/DESEMBARQUE,AUXILIO
REPRESENTACAO E EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS

DADOS DO REQUISITANTE

NOME: MATRICULA
CARGO: LOTACAO TELEFONE/RAMAL:
DADOS DO VIAJANTE

NOME COMPLETO/E-MAIL CPF

VINCULO TELEFONE/RAMAL
() CONSELHEIRO REGIONAL () ASSESSOR (79)

() MENBRO DE COMISSAO ( JFUNCIONARIO

() MENBRO DE REPRESENTACAO () CONVIDADO

BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE

DADOS DO EVENTO/MISSAO

EVENTO/MISSAO:

CIDADE DE REALIZAGAO DO EVENTO/MISSAO

DATA E HORA DE INiCIO DATA E HORA DE ENCERRAMENTO

FINALIDADE

MEIO DE TRANSPORTE:

1) Quando o afastamento iniciar-se na sexta-feira ou incluir sabado, domingo ou feriado, contard com autorizagdo e justificada
expressa, abrangente e clara

2) Apenas sera admitido meio de transporte terrestre, excepcionalmente.

3) Quando do recebimento de qualquer quantia e da no realizagdo de viagens, miss3o institucional ou evento, estes que
contemplem qualquer um dos valores estabelecidos nesta norma, o beneficiario deverd proceder sua devolugdo integral, nos termos
do artigo 14, da presente Decisdo.

PERCURSO (somente na hipdtese de utilizagdo de transporte aéreo)

TRECHO DATA HORA VOO COMPANHIA

OBJETOS DA SOLICITACAO DE CONCESSAO

() DIARIAS () AUX. EMB./DESEMB. ( ) AUX.REPRESENTACAO ( ) PASSAGENS AEREAS

EQUIVALENCIA DA DIARIA PROPORCIONAL

INDICAR A DIARIA EQUIVALENTE:

SECRETARIA EXECUTIVA:
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Relatdrio de Solicitagdo de Didrias, Jetons, Auxilio Embarque/Desembarque, Auxilio Representacdo e Emissdo
de Passagens Aéreas

Manaus, / /

ASSINATURA DO VIAJANTE

SOLICITACAO/CONVOCACAO \ VINCULO
() DIARIA () CONSELHEIRO FEDERAL
() JETON () MEMBRO DE COMISSAO
() AUXILIO DE BEM./DESEMB. () MEMBRO DE REPRESENTACAO
() AUXILIO REPRESENTACAO () ASSESSOR
() EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS () CONVIDADO
SOLICITANTE CARGO/FUNCAO
BENEFICIARIO DESTINO DATA QUANTIDADE

EVENTO/OBIJETIVO DA VIAGEM

Fundamentos Normativos/legais
Decisdo CRO-AM 01/2018 (que autoriza o CRO-AM efetuar pagamento 48 horas)

Quando do recebimento de qualquer quantia e da ndo realizacdo de viagens, missdo institucional ou de
evento, estes que contemplem qualquer um dos valores estabelecidos nesta norma, o beneficiario devera
proceder sua devolugdo integral, nos termos do artigo 14, da presente Decisdo.

ASSINATURA DA SECRETARIA EXECUTIVA



